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Знать лексический материал по следующим темам: 
1.Компьютерная память
2. Языки программирования
3. Доступ к Интернету
4. Устройства хранения памяти
5. Периферические устройства
6. Правила телефонных переговоров.
7. Официальная и неофициальная переписка.
8. Подготовка к трудоустройству
9. Правила телефонных переговоров
10. Официальная и неофициальная переписка

Знать следующие грамматические темы и уметь их использовать: 
1. Дифференциальные признаки видовременных форм глагола.
2. Сложноподчиненное предложение. 
3. Согласование времен. 
4. Модальные глаголы и их эквиваленты. 
5. Сложносочиненные предложения
6. Страдательный залог. 
7. Неличные формы глагола: Герундий, инфинитив
8. Сложное подлежащее, сложное дополнение
9. Условные предложения (1-3 тип)
10. Типы придаточных предложений

